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РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

"КАЛЕВАЛЬСКИЙ  НАЦИОНАЛЬНЫЙ  РАЙОН"
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАЛЕВАЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14.06.2017г. № 224
п. Калевала
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из Реестра имущества,  находящегося в собственности муниципального образования «Калевальский национальный район»


        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением  Правительства Республики Карелия № 50-П от 15.02.2012 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Калевальского муниципального района № 199 от 30.03.2012 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
Администрация Калевальского муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из Реестра имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Калевальский национальный район»
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном бюллетене «Вестник муниципального образования «Калевальский национальный район» и размещению на официальном сайте Администрации Калевальского муниципального района в сети Интернет.

3. Постановление Администрации Калевальского муниципального района от 24.09.2013г. № 430 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из Реестра имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Калевальский национальный район» признать утратившим силу.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела организационной, правовой и кадровой работы Администрации Калевальского муниципального района Ананич В.В.

Исполняющий обязанности Главы Администрации 

Калевальского муниципального района                                                                Н.И.Станкевичус
Исп. М.П.Богданова
Рассылка: в дело -1, ОАГ и З – 1, ИКТ – 1. 
 УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

                                                                                     Калевальского муниципального района      

от 14.06.2017г.  № 224 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписок из Реестра имущества,  находящегося в собственности муниципального образования «Калевальский национальный район»
Раздел 1. Общие положения

Административный регламент Калевальского муниципального района  предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из Реестра имущества,  находящегося в собственности муниципального образования «Калевальский национальный район» (далее - Административный регламент) по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Калевальского муниципального района (далее - Администрация), разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги по выдаче выписки из Реестра имущества,  находящегося в собственности муниципального образования «Калевальский национальный район» (далее - Реестр), определяет сроки и последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
                     Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Выдача выписок из Реестра имущества,  находящегося в собственности муниципального образования «Калевальский национальный район» (далее - муниципальная услуга) предоставляется Администрацией. 
Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является отдел архитектуры, градостроительства и землепользования Администрации Калевальского муниципального района (далее – Отдел). 
2.2. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

·  Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

· Уставом  муниципального образования «Калевальский национальный район»;

· Положением «О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Калевальский национальный район», утвержденным  Советом  Калевальского муниципального района.
2.3. Заявители муниципальной услуги
2.3.1. Заявителями являются физические или юридические лица (за исключением  государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители (далее - заявители), обратившиеся в Администрацию с заявлением с целью получения муниципальной услуги.

2.3.2. От имени физических лиц могут действовать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

2.3.3. От имени юридических лиц могут действовать лица в соответствии с действующим законодательством и учредительными документами без доверенности, также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Выписка из Реестра (приложение № 4 к настоящему административному регламенту, далее – выписка из Реестра) или справка об отсутствии запрашиваемой информации  в Реестре  имущества (приложение № 3 к настоящему административному регламенту, далее – справка) направляется заявителю в письменной форме в течение 15 рабочих дней со дня поступления  заявления в Администрацию.

2.5. Результат предоставления муниципальной услуги

 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1. предоставление заявителю выписки из Реестра.

2. предоставление справки об отсутствии запрашиваемой информации  в Реестре  имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Калевальский национальный район».
2.6. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.6.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги:

· Место нахождения и режим работы Администрации:

186910, Республика Карелия, п. Калевала, ул. Советская, д.11
Часы работы: 
понедельник – четверг с 09 час. 00 мин.   до 17 час. 15 мин.,
пятница с 09 час.00 мин. до 17 час.00 мин.
перерыв на обед с 13 час. 00 мин.   до   14 час. 00 мин.
выходные дни - суббота, воскресенье.

· График приема заявителей:

понедельник – четверг с 09 час. 00 мин.до 17 час. 15 мин.,
пятница с 09 час. 00 мин. до 17 час.00 мин.
перерыв с 13 час. 00 мин.   до   14 час. 00 мин.,

выходные дни - суббота, воскресенье.
· Место нахождения и режим работы Отдела:

186910, Республика Карелия, п. Калевала, ул. Советская, д.11, каб.30
Часы работы: 
понедельник – четверг с 09 час. 00 мин.   до 17 час. 15 мин.,
пятница с 09 час.00 мин. до 17 час.00 мин.
перерыв на обед с 13 час. 00 мин.   до   14 час. 00 мин.
Выходные дни - суббота, воскресенье.

· График приема заявителей:

понедельник – четверг с 09 час. 00 мин.до 17 час. 15 мин.,
пятница с 09 час. 00 мин. до 17 час.00 мин.
перерыв с 13 час. 00 мин.   до   14 час. 00 мин.,

выходные дни - суббота, воскресенье.
Контактный телефон специалистов Отдела (81454) 4-15-42.

2.6.2. Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела:

· по письменным обращениям;

· по телефону;

· по электронной почте по адресу:  kalevadm@onego.ru;
· при личном обращении заявителя в Отдел.
· через сайт Администрации Калевальского муниципального района: www.visitkalevala.ru
При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 15 дней с момента регистрации письменного обращения в Администрации.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 15 дней с момента поступления обращения.

2.6.3. Консультации предоставляются  заявителям по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  о времени приема и выдачи документов;

- о сроке рассмотрения заявления на предоставление муниципальной услуги 

- по иным вопросам, связанным с порядком предоставления муниципальной услуги.

2.6.4. Специалисты Отдела, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

2.6.5. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста Отдела, принявшего телефонный звонок.

2.6.6. При невозможности специалиста Отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста Отдела или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.6.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги, порядок получения информации, телефоны Отдела размещаются на официальном сайте Администрации: http://www.visitkalevala.ru
2.6.8. В любое время с момента приема заявления на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о прохождении рассмотрения документов по телефону или посредством личного обращения в Отдел. Для получения сведений о прохождении рассмотрения документов заявитель указывает (называет) дату подачи заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе предоставления муниципальной услуги находится представленный им пакет документов. 

2.6.9. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления

 муниципальной услуги

2.7.1.  В целях получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию или непосредственно в  Отдел заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему административному регламенту, далее – заявление).

2.7.2. Заявление должно соответствовать требованиям законодательства РФ и содержать следующую информацию:

         2.7.2.1. Для юридических лиц:

          -    полное наименование юридического лица;

· фамилия, имя, отчество руководителя;

· почтовый адрес, телефон;

· суть запроса;

· подпись руководителя.

          2.7.2.2. Для физических лиц:

· фамилия, имя, отчество физического лица;

· почтовый адрес, телефон;

· суть запроса;

· подпись.

2.7.3. Заявитель предоставляет заявление посредством личного обращения или по почте, в том числе электронной.

2.8. Основание для отказа в приеме заявления на предоставления муниципальной услуги
2.8.1. Основанием для отказа в приеме заявления является ненадлежащее его  оформление  (исполнено карандашом, текст не поддается прочтению).

2.8.2. При установлении факта ненадлежащего оформления заявления специалист Отдела от имени Администрации возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

2.8.3. Заявителю предлагается принять меры по устранению выявленных недостатков, пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя для предоставления муниципальной услуги.

2.9. Размер платы за предоставление муниципальной услуги
Выдача выписки из Реестра или справки об отсутствии запрашиваемой информации в Реестре  имущества  предоставляется  заявителям бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления, а также получения результатов муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.10.2. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.10.3. Продолжительность приема документов специалистом Отдела у одного заявителя не должна превышать 10 минут.

2.10.4. В случае представления заявителем нескольких заявлений общее время приема документов увеличивается на 5 минут на каждое заявление.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга

2.11.1. Центральный вход в кабинет Отдела должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании и графике работы Отдела.

2.11.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.11.3. Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов, а также бланками заявлений и образцом его заполнения.

2.11.4. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется в кабинетах специалистов Отдела согласно графику работы Отдела, указанному в пункте 2.6.1 Административного регламента.

2.11.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.11.6. Вход и передвижение по помещениям, где предоставляется муниципальная услуга, не должны создавать затрудненный для лиц с ограниченными физическими возможностями, иметь доступные места общественного пользования.

2.12 Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
В электронном виде услуга предоставляется путем размещения информации о порядке и условиях ее предоставления на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (service.karelia.ru) и на официальном сайте Калевальского муниципального района (visitkalevala), вкладка «Муниципальные услуги».

Раздел 3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления;

· принятие решения по результатам рассмотрения заявления;

-         выдача выписки из Реестра либо справки об отсутствии запрашиваемой информации в Реестре  имущества.
3.2. Прием и регистрация заявления
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления является поступление в Администрацию заявления при личном обращении заявителя либо по почте, в том числе электронной.

3.2.2. Администрация в течение 10 минут регистрирует заявление и при личном обращении заявителя информирует его о номере и дате регистрации.

3.3. Принятие решения по результатам рассмотрения заявления
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача заявления с соответствующей резолюцией Главы Администрации для исполнения специалистам Отдела.  
3.3.2. При рассмотрении заявления устанавливается принадлежность заявителя к категориям лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги.

3.3.3. При получении документов специалист Отдела проверяет надлежащее оформление заявления.

3.3.4. В случае ненадлежащего оформления заявления, оно возвращается заявителю с разъяснением причин возврата.

3.3.5. В случае надлежащего оформления заявления, специалист Отдела готовит выписку из Реестра или  справку об отсутствии запрашиваемой информации в Реестре  имущества.

3.3.6. Все документы готовятся в трех экземплярах, регистрируются и один из экземпляров выдается заявителю, другой хранится в Отделе, третий в Администрации.

3.3.7. Срок исполнения административной процедуры составляет 15 рабочих дней.
3.4. Выдача выписки из Реестра или выдача справки об отсутствии запрашиваемой информации в Реестре имущества
3.4.1. Основанием для административной процедуры выдачи выписки из Реестра либо справки об отсутствии запрашиваемой информации в Реестре имущества является получение специалистом Отдела двух экземпляров зарегистрированной выписки из Реестра либо двух экземпляров справки об отсутствии запрашиваемой информации в Реестре  имущества.

 3.4.2. В назначенный день заявитель приглашается для получения выписки из Реестра либо справки об отсутствии запрашиваемой информации в Реестре  имущества.

3.4.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.4.4. В случае неявки заявителя в назначенный день для получения результата предоставления муниципальной услуги, выписка из Реестра или справки об отсутствии запрашиваемой информации в Реестре  имущества направляются Администрацией в течение 1 рабочего дня, следующего за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги, заявителю по почте заказным письмом с уведомлением.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Отдела по исполнению Административного регламента осуществляется начальником Отдела.

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела.

4.3. Специалисты Отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур.  

4.4. Специалисты Отдела, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц  или муниципальных служащих

5.1 Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц Администрации, специалистов Администрации в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в Администрацию, в том числе в следующих случаях:

5.1.1 нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

5.1.2 нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3 требование у заявителя документов, не предусмотренных в настоящем Административном регламенте, для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4 отказ в приеме документов у заявителя;

5.1.5 отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом; 

5.1.6 затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

5.1.7 отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба на решения, принятые руководителем Органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при наличии) либо в случае его отсутствия рассматривается непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3 Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Официального сайта Администрации Калевальского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4 Жалоба должна содержать:

5.4.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуга, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего. 

5.4.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5 Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации,  должностного лица Администрации  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6 По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

5.6.1 удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах;

5.6.2 отказ в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявители имеют право в соответствии с законодательством Российской Федерации на обжалование решений, в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд, в установленном законом порядке. 

Приложение № 1 

к Административному регламенту,
 предоставления муниципальной услуги 
«Выдача выписок из Реестра имущества,  находящегося в собственности 
муниципального образования 
«Калевальский национальный район»
БЛОК-СХЕМА

 предоставления муниципальной услуги 
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  Приложение № 2

к Административному регламенту, 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача выписок из Реестра имущества, 
 находящегося в собственности 
муниципального образования
 «Калевальский национальный район»
 Администрация Калевальского муниципального района
От: ________________________________________

________________________________________

                                  (заполнять печатными буквами: 

                                             Для юридического лица: название юридического лица.

                                    Для физического лица:  фамилия имя отчество)                                                                                                                 
____________________________________

                                                    (юридический адрес)

____________________________________

                                                  (почтовый адрес)

____________________________________

Конт. тел. ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ



Прошу выдать выписку из Реестра имущества,  находящегося в собственности муниципального образования «Калевальский национальный район» в отношении ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(наименование и адрес местоположения имущества)
 _______________________                                       ________________________

                   (подпись заявителя)                                                                                      (Ф. И. О. заявителя)
«______»_______________ _______ г.

Приложение № 3
к Административному регламенту, 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача выписок из Реестра имущества, 
 находящегося в собственности 
муниципального образования
 «Калевальский национальный район»
Кому (Ф.И.О., адрес)

С П Р А В К А

об отсутствии запрашиваемой информации  в Реестре 
  имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Калевальский национальный район»

На основании Вашего запроса, поступившего на рассмотрение ______________
                                                                                                                                 (дата) 

сообщаем,  что в  реестре  имущества, находящегося в собственности муниципального  образования «Калевальский национальный район»   __________________________________________________________________________, 
                                                                 (наименование объекта)  

расположенный (ое)  по адресу: ____________________________________ не числится. 

_________________________     ___________________________   ____________________

                    (должность)                                        (подпись)                                         (расшифровка подписи)

	
	
	
	                         Приложение № 4

к Административному регламенту, 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписок из Реестра имущества, 

 находящегося в собственности 
муниципального образования

 «Калевальский национальный район»

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	Выписка из Реестра имущества, находящегося в собственности

	 
	 муниципального образования "Калевальский национальный район"


	№ п/п                  
	     Наименование объекта недвижимости, (производственный комплекс, объект соцкультбыта, незавершённое строительства, иное)    

	Год постройки
	Реестровый номер
	Кадастровый номер
	Адрес  с указанием населенного пункта, улицы и номера дома (*памятник истории и культуры)   


	Общая площадь /протяженность (кв.м./м.)

	Сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества 

	Документ-основание возникновения права  муниципальной собственности

	Документ-основание прекращения права  муниципальной собственности

	Полная балансовая (восстанови     тельная) стоимость (руб.коп.)

	Остаточная стоимость (руб.коп.)


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


                                 _____________________                              ______________________                        ________________________

                                         (должность)                                                     (подпись)                                             (расшифровка подписи)

Выдача заявителю ответа





Начало предоставления муниципальной


услуги: регистрация заявления








Прием документов заявителя





Рассмотрение принятых документов





Оформление ответа








Предоставление муниципальной услуги завершено 





Оформление отказа в выдаче ответа





Отказ в выдаче заявителю ответа
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